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Manual para el Director

El director no puede entrar en el proceso de revision de los articulos pero si podra ver
todos los datos de los articulos. Su funcionalidad quedara restringida a la gestion y
creacion de numeros.

1. PANTALLA Y MENUS

Al acceder a la web con el rol de Director iremos a la pantalla de Gestién de Articulos, donde
veremos un menu con las acciones que puede realizar y un listado con los articulos que pueden o
estan incluidos en un nimero (Serian los articulos que tengan los siguientes estados: “Corregido”,
“Pendiente de DOI”, “En Prepublicacién”, “Prepublicado” o “Preasignado a Niumero”).
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El menu constara de estas opciones:

e |nicio = Para ir a la pagina inicial del Editor Jefe en cualquier momento, mostrara la
pantalla de “Gestidn de Articulos”.
e Articulos
o Gestion de Articulos - Pantalla Gestién de Articulos donde aparecen articulos que
pueden incluirse o estdn incluidos en algiin nimero.
e Numeros = Para crear o gestionar nimeros.
e Ayuda - Para descargar los tutoriales de los diferentes roles.
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Si pulsamos el botén “Ver Todos” podremos ver todos los articulos de la plataforma:
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El menu constara de estas opciones:

O Inicio = Para ir a la pagina inicial del Director en cualquier momento, mostrara la
pantalla de “Gestidn de Articulos”.

O Articulos
o Nuevo Articulo = Para crear un articulo nuevo como Autor.

o Mis Articulos = Para ver un listado con los articulos que ha creado.
o Gestion de Articulos = Pantalla Gestion de Articulos donde aparecen articulos que
dependen de alguna decisién del Director.

0 Revisiones = Mostrara las revisiones que tiene que realizar y las que pertenecen a
articulos que dependen de su decisién. Si pulsamos el botén “Ver Todos” mostrara
ademas las revisiones en las que ya tomé una decisién sobre ellas.

O Ayuda—> Paradescargar los tutoriales de los diferentes roles.

2. ESTADOS DEL ARTICULO DEPENDIENTES DE UNA ACCION DEL
DIRECTOR

2.a. Articulo asignado
En la parte de arriba verd la referencia del articulo, su version (ronda) y el estado actual.

Cuando se entra en el articulo, se veran las pestafias y al pulsar en ellas se visualizaran los

datos relacionados.
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0 Datos = Metadatos y autores.

#Inicio EArticulos - Q, Revisiones |= Estadisticas ~ ? Ayuda-

Articulo 00001-01 Estado: Pendiente de Asignacion

Bibliografia Archives Revisiones Versiones Historial

Metadatos

Tipo de Articulo/ Seccién Subtipo de Original Idioma del Articulo
Originales €4 Espaiiol © Inglés
Titulo Espafiol Palabras Clave Espafiol
PEPRRRDD [+
Resumen Espaiiol
p
Titule Inglés Palabras Clave Inglés
PEPPRPDRRP PP

Resumen Inglés

p

O Bibliografia > Listado de las referencias a otros articulos.

Articulo 00001-01 Estado: Pendiente de Asignacion

Datos Archivos Revisiones Versiones Historial

Alvarez-Hernandez J, Planas Vila M, Ledn-Sanz M, Garcia de Lorenzo A, Celaya-Pérez S, Garcia-Lorda P, et al. Prevalence and costs of malnutrition in hospitalized patients; the
PREDyCES Study Nufr Hosp 2012;27(4)-1049-59

X

Zugasti Murillo A, Petrina-Jauregui ME, Ripa-Ciaurriz C, Sanchez Sanchez R, Villazon-Gonzilez F, Gonzélez-Diaz Faes A, et al. SeDREno study - prevalence of hospital malnutrition
according to GLIM criteria, ten years after the PREDyCES study. Nutr Hosp 2021:38(5):1016-25

Corkins MR, Guenter P, DiMaria-Ghalili RA, Jensen GL, Malone A, Miller S, et al. Malnutriion diagnoses in hospitalized patients: United States, 2010. JPEN J Parenter Enteral Nutr
2014;38(2):186-95.

4 Thibault R, Abbasoglu O, loannou E, Meija L, Ottens-Oussoren K, Pichard C, et al. ESPEN guideling on hospital nutrition. Clin Nutr 2021,40(12)5684-709

Cruz Castillo Pineda JC de la, Figueredo Grijalva R, Dugloszewski G, Ruy Diaz Reynoso J a. 5, Spolidoro Norofia JV, Matos A, et al. Declaracién de Cancin: declaracion intermacional de
Cancin sobre el derecho a la nutricidn en los hospitales. Nutricién Hospitalaria 2008;23(5):413-7

@

Cardenas D, Correia MITD, Ochoa JB, Hardy G, Rodriguez-Venfimilla D, Bermidez CE, et al. Clinical nufrifion and human rights. An international position paper. Clin Nutr 2021:40(6).4029-
36.

-

Consgjo de Europa. Comité de Ministros. Resalucién ResAP (20033 sobre alimentacion y atencion nuiricional en hospitales. Disponible en” hitps-fisearch coe inticmi#{ %22CoEldentifier
%22 %2209000016805de855 %22]. %22sort %22 %22CoEValidationDate %20Descending %22]

e

Martin Folgueras T, Velasco Gimeno C, Salcedo Crespo S, Segurola Gurrutxaga H, Benitez Brito N, Ballesteros Pomar MD, et al. Hospital feeding process. Nutr Hosp 2019;36(3):734-42.

@

Benitez Brite M, Oliva Garcia JG, Delgado Brito |, Pereyra-Garcia Castro F, Sudrez Llanos JP, Leyva Gonzdlez FG, et al. Analisis del grado de satisfaccion alimentaria percibido por los
pacientes en un hospilal de fercer nivel. Nulricion Hospitalaria 20116,33(6):1361-6.

Abuin Femandez J, Caracue! Garcia AM, Ruiz Garcia I, Gomez-Perea A, Oliva L, Conlreras Bolivar V. et al. Salisfaction with the hospital menu and incorporation of drinkable goat milk
yogurt as a desser. Nutr Hosp 2020,37(2).321-6.

Asignar Editor Adjunto | No Publicable
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O Archivos = Los ficheros adjuntados al articulo.

A& Inicio K Articulos ~ Q, Revisiones |= Estadisticas ~

Articulo 00001-01 Estado: Pendiente de Asignacion

Datos Bibliografia m Revisiones Versiones Historial

Ficheros del Articulo

Carta de Presentacion *Articulo Completo *Articulo Ananimo
No Disponible (con autores y centros) (sin autores ni centros)
AR-06118-02.docx AR-06118-02.docx

El

26-06-2026 26-06-2026

Ficheros Adjuntos (tablas,figuras)
Ficheros Adjuntos Editor

Ficheros Adjuntos Director

Asignar Editor Adjunto No Publicable

Politica de Privacidad - @ Aran Ediciones S.L.



HIPERTENSION
& RIESGO VASCULAR

Hypertension & Vascular Risk

O Revisiones = Los resimenes de las revisiones realizadas sobre el articulo (si todavia no ha
sido asignado a ningun revisor, no podra ver ninguna revision).

A Inicio K Articulos ~ Q, Revisiones |& Estadisticas ~

Articulo 00001-01 Estado: Pendiente de Asignacion

Datos Bibliografia Archivos Versiones Historial
Mo hay datos todavia.
Asignar Editor Adjunto Mo Publicable

O Versiones = Un listado para ver las versiones que se hayan realizado. Al pulsar en una de

ellas se veran sus datos.

frinicio  WArticulos -  Q Revisiones s Estadisticas ~ 2 Ayuda -

Articulo 00003-02 Estado: Director Asignado

Datos Bibliografia Archivos Revisiones m Historial

Revisiones Tipo Original Titule Espafiol Titulo Inglés.

00003 o Revision 5858 55358
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O Historial 2 Un registro de todas las operaciones realizadas sobre el articulo.

A hnicio

KArticulos ~

| Estadisticas ~

Q, Revisiones

Articulo 00003-02 Estado: Director Asignado

Datos Bibliografia Archivos Revisiones Versiones w

Fecha

17612026
14:28

17/6/2026
1426

17/6/2026
14:25

171612026
1425

17/6/2026
14:25

171612026
14:24

17/6/2026
14:24

17/6/2026
14:24

17/6/2026
14:24

17/6/2026
14:24

171672026
1424

17/6/2026
14:24

171612026
1424

Por ultimo veremos las acciones disponibles en los botones en la parte inferior

Revisiones

02

02

02

02

ol

o

o1

o

o1

ol

01

ol

o

sobre el articulo:

0 Aceptar = El Director podra “Aceptar”, “Aceptar con modificaciones” o

Observaciones

Metadatos del articule modificados

Realizados cambios

Metadatos del articule modificados

Es necesario modificar la discusion

Metadatos del articule modificados

Metadatos del articule modificados

Mo se ha podido enviar el email Modif Menores [...]

Metadatos del articule modificados

Es necesario modificar la discusion

Metadatos del articule modificados

Metadatos del articule modificados

Metadatos del articule modificados

Metadatos del articule modificados

Estado Actual

Director Asignado

Director Asignado

Pendiente de Cambios

Pendiente de Cambics

Estado Anterior

Director Asignado

Pendiente de Cambios

Pendiente de Cambios

Aceptado con Modificaciones
Menores

pi con
Menores

Aceptado con Modificaciones
Menores

ptade con i iomne
Menores

Aceptado con Modificaciones
Menores

Usuario

Rosa Palacios

Rosa Palacios

Rosa Palacios

Rosa Palacios

Rosa Palacios

Arén Ediciones

ptado con Modifi ptado con Modificacione: Aran Ediciones
Menores Menores

p con ptado con i ion Aran Edicion
Menores Menores
Aceptado con Modificaciones  Cargado Aran Ediciones
Menores
Cargado Cargado Aran Ediciones
Cargado Cargado Aran Ediciones
Cargado Cargado Aran Ediciones
Cargado Cargado Aran Ediciones

de la pagina

“Aceptar por

Editor Adjunto” (si se lo ha autoasignado como tal) el articulo directamente, sin tener que

pasar por el proceso de revisidn. Si se acepta con modificaciones tendra que comunicar al

autor los cambios requeridos.
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0 Rechazar > Dispondra de 2 opciones:
o Rechazado—~> Una vez rechazado solo el administrador podra volverlo a incluir
en el proceso de evaluacién cambiando su estado a Pendiente de Asignacion.
Cuando el Director rechace directamente un articulo debera hacer constar las
causas del rechazo de manera obligatoria.

o Rechazado por Editor Adjunto (porque se haya autoasignado este articulo como
tal)=>Se tendra la opcidn de aceptarlo o rechazarlo definitivamente en otro
paso.

O Asignar Editor Adjunto = Para seleccionar el Editor Adjunto que se encargara de
gestionar el articulo o autoasigndrselo.

O No publicable > Se descarta el articulo antes de que comience su proceso de revisién por
no adaptarse a la tematica de la revisa. AUn se podra restaurar para incluirlo en el proceso
de evaluacidn si se estima oportuno.

O Cancelar - Paravolver al listado de Gestién de Articulos.

Asignar Editor Adjunto Mo Publicable

? Ayuda -

4 Inicio KArticulos ~ Q Revisiones = Estadisticas ~

. r .
Gestion de Articulos * Hostar antguos
Mostrar| 10 ~  registros Buscar.

Referencia  |f Ronda It Tipo It Titule It Autor I1 Recepcion  Jf Modificacion Jf Estado u
00001 [i3] Orniginales PPPPPPPP Rosa Palacios 26-06-2026 26-06-2026 Editor Adjunto
= Asignado

4 >
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Anterior - Siguiente

2.b-c. Aceptado-Rechazado por Editor Adjunto

Al pulsar en un articulo en este estado (desde la pestafia de gestidon de articulos) se nos
mostrara la pestaifia de “Decisidon Editor” donde se nos informa de la decision tomada por el
editor adjunto después del proceso de revision (hay que tener en cuenta que el editor puede
indicar su decision sin que hayan intervenido los revisores). En este ejemplo si han intervenido
los revisores y podremos ver sus revisiones en la pestafia “Revisiones”.
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Si pulsamos en la pestafia revisiones veremos unos resimenes de las revisiones (datos del
revisor y sus indicaciones) y si queremos ver mds detalles hay que pulsar en el botdon “Ver
Revision”.

#Anicio  KArticulos ~ Q Revisiones  |& Estadisticas ~ ? Ayuda~

Articulo 00003-01 Estado: Revisado

Datos Bibliografia Archivos

Revisién Realizada por: Revisor Revisor

®Guia de Revision

Evaluacién Estado

Aceptado con Modificaciones Menores Finalizada

Fecha Creacién Fecha Aceptacién/Rechazo Fecha Finalizacién Fecha Tope

29/6/2026 14:54 29/6/2026 14:56 29/6/2026 14:56 20/7/2026 14:54
Originalidad Validez Cientifica Relevancia Claridad de Presentacion
3 3 4 3

Comentario para el Editor

m

También hay que tener en cuenta que es posible que el revisor o el editor adjunto hayan
adjuntado algun archivo en su revisidn; estos podriamos verlos en la pestafia Archivos
(apareceria un texto seguido del nombre del revisor, “Ficheros Revisor nombre_revisor”).
También podriamos adjuntar archivos nosotros como Director:

Anicio  BAriculos - QRevisiones  |® Estadisticas - 2 Ayuda-

Articulo 00002-01 Estado: Aceptado por Editor Adjunto
Datos Bibliografia Archivos Revisiones Versiones Historial

Decision

Informe Editor

P
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Acciones disponibles:

O “Indicar Decisién”—> Se abrird una ventana en la que podremos elegir la
valoracién que podra ser “Aceptacion”, “Aceptacidon con modificaciones” o
“Desestimacion”.

Elige la Decision

= Aceptacién: con esta decision el autor no tendré que realizar ninguna accion sobre el articulo v pasard al Administrador para que gestione su
correccion.

« Aceptacion con Modificaciones: el estado del articulo pasara al estado Aceptado con Modificaciones (Mayores o Menores segun la decision del
editor).

« Desestimaciom: con esta decision el articulo gquedaria fuera de la publicacion en |a revista, estado Rechazado, pero pudiéndose restaurar su
estado a Pendiente de Asignacion por parte del Administrador.

Elige una Valoracion

Elige una Opcion

Elige una Opcion

Aceptacion

Aceptacion con Modificaciones

Desestimacion

Cancelar-> Para volver al listado



