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Manual para el Editor Jefe

1. PANTALLA Y MENUS
2. ESTADOS DEL ARTICULO DEPENDIENTES DE UNA ACCION DEL EDITOR

a. Pendiente de asignacion o Nueva Version Autores
b. En Revisidon
c. Revisado

1. PANTALLA Y MENUS

Al acceder a la web con el rol de Editor Jefe iremos a la pantalla de Gestién de
Articulos, donde veremos un menu con las acciones que el Editor puede realizar y un

listado con los articulos que dependen de una accidn suya.

# Inicio RArticulos ~ Q, Revisiones B Nimeros - & Estadisticas -  ®gConfiguracion -

GeStlén de ArtI’CU |OS [ Mostrar antiguos

Mostrar 10 ~ regisiros Buscar:

Referencia | Ronda It Tipo It Titulo It Autor Il Recepcion JT Modificacion  |f Estado n

00005 01 Originales PPPPPPPPPPRP Rosa Palacios 17-06-2026 18-06-2026 En Revision

00004 01 Articulos tetttiteeeit Rosa Palacios 17-06-2026 17-06-2026 Revisado
Especiales o f

El menu constara de estas opciones:

e Inicio > Para ir a la pagina inicial del Editor en cualquier momento, mostrara la
pantalla de “Gestién de Articulos”.

e Articulos
o Nuevo Articulo = Para crear un articulo nuevo como Autor.

o Mis Articulos = Para ver un listado con los articulos que ha creado.
o Gestidn de Articulos = Pantalla Gestién de Articulos donde aparecen articulos
gue dependen de alguna decisién del Editor.

e Revisiones = Mostrara las revisiones que tiene que realizar y las que pertenecen
a articulos que dependen de su decisién. Si pulsamos el botén “Ver Todos”
mostrara ademas las revisiones en las que ya tomd una decisién sobre ellas.

e Ayuda—>Para descargar los tutoriales de los diferentes roles.
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2. ESTADOS DEL ARTICULO DEPENDIENTES DE UNA ACCION DEL EDITOR JEFE

2.a. Pendiente de asignacion o Nueva version autores

En la parte de arriba verd la referencia del articulo, su versién (ronda) y el estado
actual.

Cuando se entra en el articulo, se verdn las pestaiias y al pulsar en ellas se visualizaran
los datos relacionados.

e Datos 2 Metadatos y autores.
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e Bibliografia—>Listado de las referencias a otros articulos.

ones  |& Estad ? Ayuda~

Articulo 00006-02 Estado: Nueva Version Autores

Datos Bibliografia Archivos Explicaciones Cambios Revisiones Versiones Historial

Parvizi J, Gehrke T, Chen AF. Proceedings of the International Consensus on Periprosthetic Joint Infection. Bone Joint J. 201395-B(11) 1450-2

ra

. Castagnini F, Sudanese A, Bordini B, Tassinari E, Stea S, Toni A. Total knee replacement in young patients: survival and causes of revision in a regisiry population. J Arthroplasty.
2017,32(10):3368-72

w

. Johnson RL, Abdel MP, Frank RD, Chamberlain AM, Habermann EB, Mantilla CB. Frailty index is associated with peripresthetic fracture and mortality after total knee arthroplasty.
Crthopedics. 2019;42(6).:335-43.

-

Luna IE, Kehlet H, Peterson B, Wede HR, Hoevsgaard SJ, Aasvang EK. Early patient-reported outcomes versus objective function after total hip and knee arthroplasty: a prospective cohort
study. Bone Joint J. 2017,99-B(9). 1167-75.

w

Nelson Cl, Elkassabany NM, Kamath AF, Liu J. Low albumin levels, more than morbid obesity, are associated with complications after TKA. Clin Orthop Relat Res. 2015,473(10) 3163-72.

@

Rai J, Gill $S, Kumar BR. The influence of preoperative nutritional status in wound healing after replacement arthroplasty. Orthopedics. 2002;25(4):417-21

~

Gu A, Malahias MA, Sirigelli V. Nocon AA, Sculco TP, Sculco PK. Preoperative mainuirition negatively correlates with postoperative wound complications and infection after total joint
arthroplasty: a systematic review and met: lysis. J Arthroplasty. 2019;34(5).1013-24.

=)

. Tzantes AG, Papadopoulos DV, Lytras T, Tsantes AE, Mavrogenis AF, Korompilias AV, et al. Association of malnutrition with periprosthetic joint and surgical site infections after total joint
arthroplasty: a systematic review and meta-analysis. J Hosp Infect. 2019;103(1):69-77.

o

. Hanada M, Hotta K, Matsuyama Y. Pregnostic nutritional index as a risk factor for aseptic wound complications after knee arthroplasty. J Orthop Sci. 2021:26(5):827-20.

10. Pruzansky JS. Bronson MJ, Grelsamer RP, Strauss E, Moucha CS. Prevalence of modifiable surgical site infection risk factors in hip and knee joint arthroplasty patients at an urban
academic hospital. J Arthroplasty. 2014;28(2):272-6.

e Archivos = Los ficheros adjuntados al articulo.

# Inicio W Articulos - Q, Revisiones |= Estadisticas -

Articulo 00006-02 Estado: Nueva Version Autores

Datos Bibliografia m Explicaciones Cambios Revisiones Versiones Historial

Ficheros del Articulo

Carta de Cambios Andnima *Articulo Completo *Articulo Andnimo
No Disponible (con autores y centros) (sin autores ni centros)
AR-00890-01 {rev).docx AR-00891-01 {rev).docx

19-06-2026 19-06-2026

Ficheros Adjuntos (tablas figuras)
Ficheros Adjuntos Editor

Ficheros Adjuntos Director
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e Explicaciones Cambios = Si el autor ha introducido un texto con los cambios
realizados aparecerd aqui (solo aparecera si la version es superior a 1).

A Inicio K Articulos ~ Q Revisiones  |& Estadisticas ~

Articulo 00006-02 Estado: Nueva Version Autores

Datos Bibliografia Archivos Explicaciones Cambios Revisiones Versiones Historial

Cambios Realizados por el Autor al Cambiar de Ronda

Explicaciones

e Revisiones 2 Los resimenes de las revisiones realizadas sobre el articulo (si
todavia no ha sido asignado a ningln revisor, no podra ver ninguna revision).

& Inicio B Articulos ~ Q, Revisiones |» Estadisticas ~

Articulo 00006-02 Estado: Nueva Version Autores

Datos Bibliografia Archivos Explicaciones Cambios Versiones Historial

Mo hay datos todavia.

e Versiones = Un listado para ver las versiones que se hayan realizado. Al pulsar en
una de ellas se veran sus datos.

#Mnicio  WArticulos -  Q Revisiones | Estadisticas - ? Ayuda -

Articulo 00006-02 Estado: Nueva Version Autores

Datos Bibliografia Archivos Explicaciones Cambios Revisiones m Historial

Revisiones Tipo Original Titulo Espaiiol Titulo Inglés

00006 o1 Trabajo Original hhhhhhhh hhhhhhh
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e Historial = Un registro de todas las operaciones realizadas sobre el articulo.

& Inicio EArticulos ~ Q Revisiones |# Estadisticas ~

Articulo 00006-02 Estado: Nueva Version Autores

Datos Bibliografia Archivos Explicaciones Cambios Revisiones Versiones

Revisiones Observaciones Estado Actual Estado Anterior Usuario
19/6/2026 02 Metadatos del articulo modificados Nueva Version Autores Nueva Version Autores Aran Ediciones
1207
19/6/2026 02 Metadatos del articulo modificados Nueva Version Autores Nueva Version Autores Rosa Palacios
11:59
19/6/2026 02 x Nueva Version Autores Pendiente de Cambios Rosa Palacios
11:59
19/6/2026 02 Metadatos del articulo modificados Pendiente de Cambios Pendiente de Cambios Rosa Palacios
11:59
19/6/2026 02 Metadatos del articulo modificados Pendiente de Cambios Pendiente de Cambios Rosa Palacios
11:59
19/6/2026 02 h Pendiente de Cambios Aceptado con Modificaciones  Rosa Palacios
11:59 Mayores
19/6/2026 o1 Metadatos del articulo modificados Aceptado con Modificaciones  Aceptado con Modificaciones  Rosa Palacios
11:59 Mayores Mayores
19/6/2026 o1 Metadatos del articulo modificados Aceptado con Modificaciones  Aceptado con Modificaciones  Director Director
11:55 Mayores Mayores
19/6/2026 01 h Aceptado con Modificaciones  Director Asignado Director Director
11:55 Mayores
19/8/2026 o1 Metadatos del articulo modificados Director Asignado Director Asignado Director Director
11:55
19/6/2026 01 Metadatos del articulo modificados Director Asignado Director Asignado Director Director
11:55
19/6/2026 o1 Metadatos del articulo modificados Director Asignado Director Asignado Director Director
11:55

Por ultimo, veremos las acciones disponibles en los botones en la parte inferior de la
pagina sobre el articulo:

e Aceptar 2> El Editor podra “Aceptar”, “Aceptar con modificaciones mayores” o
“Aceptar con modificaciones menores” el articulo directamente, sin tener que
pasar por el proceso de revisidon. Si se acepta con modificaciones tendrd que
comunicar al autor los cambios requeridos.

e Rechazar->Una vez rechazado solo el administrador podra volverlo a incluir en el
proceso de evaluacion cambiando su estado a Pendiente de Asignacién. Cuando el
Editor rechace directamente un articulo debera hacer constar las causas del
rechazo de manera obligatoria.
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Enviar a Revisores = Para seleccionar el o los revisores del articulo. Si estamos en
una nueva version del articulo (que ya haya sido revisado) los revisores seran por
defecto los mismos que se encargaron de revisarlo en la anterior version pero se
pueden modificar o afiadir otros.

e No publicable > Se descarta el articulo antes de que comience su proceso de
revisidon por no adaptarse a la temdtica de la revisa. Aun se podrd restaurar para
incluirlo en el proceso de evaluacion si se estima oportuno.

e Cancelar = Para volver al listado de Gestion de Articulos.

2.b. En Revision

Por defecto se nos mostrara la pestafia de Revisiones, donde se muestra un resumen
de todas las revisiones que tiene el articulo. Cada una de ellas mostrard un botén (“Ver
Revisidn”) para poder ver el detalle de la revisién.

Articulo 00005-01 Estado: Revisado

Datos Bibliograiia Archivos Revisiones Versiones Historial

Revision Realizada por: Revisor Revisor

Evaluacién Estado

Aceptado con Modificaciones Menores Finalizada

Fecha Creacién Fecha Aceptacién/Rechazo Fecha Finalizacién Fecha Tope

18/6/2026 15:45 18/6/2026 15:47 18/6/2026 15:45 9/712026 15:45
Originalidad Validez Cientifica Relevancia Claridad de Presentacion

4 4 3 2

Comentario para el Editor

Comentario para el Autor

e



HIPERTENSION

& RIESGO VASCULAR

Hypertension & Vascular Risk

Ademas estardn presentes las pestafias “Datos”, “Bibliografia”, “Archivos”, “Versiones”

e “Historial”. Hay que destacar que en la pestaiia de archivos podremos ver los
adjuntos afiadidos por los revisores (si es que han decidido subir algun fichero).

Por ultimo veremos las acciones disponibles en los botones en la parte inferior de la

pagina sobre el articulo:

Aceptar - El Editor podra “Aceptar”, “Aceptar con modificaciones mayores” o
“Aceptar con modificaciones menores” el articulo directamente, sin tener que
pasar por el proceso de revisidn. Si se acepta con modificaciones tendra que
comunicar al autor los cambios requeridos.

Rechazar—> Una vez rechazado solo el administrador podra volverlo a incluir en el
proceso de evaluacion cambiando su estado a Pendiente de Asignacion. Cuando el
Editor rechace directamente un articulo debera hacer constar las causas del
rechazo de manera obligatoria.

Asignar Revisor = Para afiadir uno o mas revisores al articulo.

Cancelar = Para volver al listado de Gestion de Articulos.

2.c. Revisado

También se nos mostrara la pestafia de Revisiones por defecto. Podremos ver ademas

las pestafias de “Datos”, “Bibliografia”, “Archivos”, “Versiones” e “Historial”.

Las acciones disponibles en los botones de la parte inferior de la pdagina sobre el

articulo son:

Indicar Decision = El Editor tendra que elegir entre 4 posibilidades (“Aceptacion”,
“Aceptacion con Modificaciones Menores”, “Aceptacién con Modificaciones
Mayores” o “Desestimacion”) y deberd adjuntar un informe obligatoriamente,
salvo en el caso que seleccione la opcidén “Aceptacidn” que es opcional.
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Elige el Tipo de Aceptacion

= Aceptsdo con Modificacionss Menores: con esta decision el autor tendra que realizar leves cambios sobre el articulo y el articulo sera revizado
de nuevo por el Editor Adjunto o enviade a nueva ronda de revision.

= Aceptsdo con Modificacionss Mayores: con esta decision el autor tendra que realizar cambios importantes sobre el articulo y se podra iniciar
otra ronda de revisiones.

« Aceptsdo: con esta decision el autor no tendra que realizar ninguna accidn sobre el articulo y pasara al Director para que comunique a los
autores la decision final tomada.

Elige una Opcion v

Elige una Opcitn

Acepiado con Modificaciones Menores
Aceptado con Modificaciones Mayores

Aceptado

Enviar a Revisores = Para afiadir uno o mas revisores al articulo. El articulo
cambiard de estado, volvera de nuevo a “En Revision”, para reiniciar el proceso de
revision.

o No se podrdn seleccionar revisores que ya hayan revisado el
articulo o hayan rechazado realizar la revision del mismo,
tendrdn que ser otros revisores.

Cancelar - Para volver al listado de Gestion de Articulos.




