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Manual para el Revisor

Cuando accedemos con un perfil de revisor veremos la siguiente pantalla (“Gestidon de

Articulos”):
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En la parte superior vemos el menu con las siguientes entradas:

e Inicio = Al pulsar en ella veremos la pantalla de “Gestion de Articulos”.
e Articulos = Dentro tendremos las siguientes opciones:

o Nuevo Articulo = Para crear un articulo nuevo como Autor.

o Mis Articulos=> Para ver un listado de todos los articulos creados por
este usuario.

o Gestidén de Articulos = Para ver los articulos que dependen de una
accion nuestra, en este caso sera realizar la revisidon. Al clicar sobre uno
de ellos nos mostrara el detalle de la revisidon que debemos realizar.

e Revisiones > Para ver las revisiones en las que tenemos que trabajar.
Pinchando en una de ellas iremos a la pantalla de detalle de la revision.

En el listado, al pulsar sobre la linea del articulo entraremos en él para revisarlo:
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Revision Articulo: 00004 - Ronda 01

Es necesario que primero indique abajo si desea o no hacer la revision

Revisiones Datos Bibliografia

Estado Decision

Pendiente

Revisor

Revisor Revisor

Puntuaciones

Originalidad Validez Cientifica Relevancia Claridad de Presentacion

Comentarios

Comentario para el Autor

Comentario para el Editor

Ficheros Adjuntos (tablas,figuras)

Mo Hay Ficheros Adjuntos en esta Revisidn
Creada el: 17-06-2025 16:20:23 Aceptada/Rechazada el: Finalizada el: Fecha Limite: 03-07-2026 16:30:22

ot i

En el titulo nos aparece la referencia del articulo y la ronda de revisién o version del articulo.

Si el estado de la revisién es “Pendiente” nos aparece un mensaje indicando que lo primero
que debemos hacer es aceptar o rechazar la revision. Esto se hace desde la parte inferior, en la
botonera.

En el resto de las pestafas podremos ver:

e Revision > Los datos de la revision (Estado, Decisién, Puntuaciones, Revisor,
Comentarios y Ficheros).

e Datos = Muestra los metadatos del articulo que se esta revisando.

e Bibliografia = Lista las referencias bibliograficas.

e Archivos=> Muestra los archivos del articulo, en este caso por ser el revisor solo
tendremos acceso a determinados ficheros (ciego, adjuntos...).
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e Cambios—> Esta pestafia solo aparecerd cuando estemos revisando por segunda vez o
mas un articulo. Mostrara informacién que el Editor Jefe ha recabado en anteriores
revisiones.

e Revisiones complementarias=> Un listado con resimenes de otras revisiones del
articulo realizadas por otros revisores (Solo aparecerd si otros revisores estan
revisando el articulo).

En cualquier pestafia en la que nos encontremos, abajo siempre se mostrara la botonera con
las posibles acciones:

e Si pulsamos el botdn verde de Rechazar Revisidn el estado cambiara a “Rechazado” y
no podremos hacer nada mas sobre esta revision. Le llegard un mail al Editor Jefe
comunicandole que no puede realizar la evaluacion de ese articulo.

e Si pulsamos el botén de “Aceptar Revisién” el estado de la revisidon pasard a “En
Revision”, se iniciara el proceso de revision (tiene un plazo de finalizacién de 21 dias) y
podremos rellenar los campos de la revision. Después pulsar en “Evaluar articulo”.
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Revision Articulo: UUUU4 - Konda:uU1

Para Enviar al Inlorme se Daboen Ralknar Todos ks Campos

Datos del Articulo

THulo Ecpafiol

Puntuaciones
1z pacr valoracide: 52 major avalaaciin
Criginalidad Vallidaz Clantfloan Relavansia Claridad de Precenisolén
1 W W ' 1 W

Comentarios

“Comeniaric pars sl Autor

&~
“Comeniario para sl Direador
&~
Decision
“Desolclan
T W
Ficheros Adjuntos (tablas, figuras)
Cronda el: 17-06-2026 16:30.23 Aceptada/Rechazada of: 17-06.2025 Finalizade sl: Feoha Limie: 08-07-2026 16:30:23

1633353

Loc Campoc Meroadoe oon # con Obligatorios.

Una vez que hemos aceptado hacer la revisién, podremos evaluar el articulo en esta misma

pantalla.

e Puntuaciones = de 1 a 5 (5 mejor valoracién). Se valora la Originalidad, Validez
cientifica, Relevancia y la Claridad de Presentacién.
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e Comentarios
o Para el Autor = Se le notificaran, si el Editor Jefe lo considera oportuno, al
autor de correspondencia del articulo relacionado con esta revisién.
o Para el Editor Jefe = Se informara Editor Jefe para que luego tome la decision
oportuna sobre el articulo.

e Decision > Esta decisidn serd tenida en cuenta por el Editor Jefe. Hay que tener en
cuenta que quizd no sea la resolucién que finalmente se tome sobre el articulo
(depende también de si se ha enviado a otros Revisores). Las posibles resoluciones
son:

Aceptado.

Aceptado con modificaciones mayores.

Aceptado con modificaciones menores.

o O O O

Desestimado.

e Ficheros Adjuntos = El Revisor, si lo estima oportuno, podra adjuntar ficheros que
luego el Editor Jefe o el Director podran ver en la pestaina de archivos del articulo.

En la botonera tendremos los siguientes botones:

e Guardar - Para terminar la edicion de la revisidén y continuarla en otro momento.

e Enviar Informe = Finaliza la revision, el estado cambia a “Finalizado” y la revisién se
envia al Editor Jefe.

e Cancelar - Para volver al detalle de la revision.

Una vez que hemos aceptado la revisidon y pulsamos en Guardar o Cancelar (volvemos al
detalle de la revision) podremos terminar la revision pulsando el botén de “Enviar
Informe”.

Ahora en el listado de revisiones no aparecera la revisidn porque no estd activa,
tendremos que pulsar en el botén “Ver todos”.

Gestion de Revisiones

Mostrar 10 w | registros Buscar:

Ref.Articulo J Revisor It Ronda i Titulo it Creada Jf Estade Jf Finalizacion Jf Limite Jf

Ningin date disponible en esta tabla

4

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros Anterior Siguiente
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Al pulsar veremos todas las revisiones que hemos realizado:

Gestion de Revisiones

Mostrar| 10 ~  registros Buscar. E

RefArticulo JT Revisor It Ronda Jt Titulo It Creada Jf Estade If Finalizacion If Limite Jf
00004 Revisor Revisor 1 ittt 17-6-2026 Finalizada 17-6-2026 8-7-2026
oooo1 Revisor Revisor 2 HHA 17-6-2026 Finalizada 17-6-2026 8-7-2026
oooo1 Revisor Revisor 1 000 17-6-2026 Finalizada 17-6-2026 8-7-2026

4 »

Mostrando registros del 1 al 3 de un total de 3 registros Anterior - Siguiente



